
 

 
ASTER ricerca servizi di supporto per la realizzazione di attività di comunicazione ed 
iniziative di marketing dell’Unità innovazione delle imprese  
(PROGETTO SIMPLER - ENTERPRISE EUROPE NETWORK E PROGRAMMA ANNUALE 
ATTIVITÀ’ 2017) 
 
 
Codice: 2017-INNOIMP2 
Programma Annuale di Attività 2017 CUP E36D17000030009  
Progetto Simpler - CUP F34E16001900004 
CIG  ZEA1DB4B83 
Data di pubblicazione: 17 marzo 2017 
Data di scadenza: 3 aprile 2017  
 

a) Oggetto  
 

Con il presente avviso ASTER ricerca un’agenzia esperta in comunicazione e graphic design che 
fornisca servizi per la realizzazione di attività di comunicazione ed iniziative di marketing dell’unità 
innovazione delle imprese. 
 
Le azioni oggetto del presente incarico sono: 

● Realizzazione di un’azione DEM con servizio di design promozione e marketing 
ricadente nel Programma Annuale di Attività 2017 CUP E36D17000030009 da realizzarsi 
tra maggio e dicembre 2017 

● Realizzazione di materiali comunicativi ricadente nel Programma Annuale di Attività 
2017 -  CUP E36D17000030009 e nel Progetto Simpler - CUP F34E16001900004 da 
realizzarsi nella seconda metà del 2017  

 
 come da dettagli espressi nell’Allegato A - Specifiche tecniche dei servizi richiesti 
 

b) Requisiti 
 

I requisiti necessari per presentare l'offerta sono i seguenti: 
 

- aver maturato esperienza professionale documentabile non inferiore ai cinque anni nella 
comunicazione, design e facilitazione grafica per attività di varia natura: progetti di 
marketing e comunicazione, eventi, workshop; 

- qualità ed esperienza del gruppo di lavoro, in particolare sulla competenza delle risorse 
umane che verranno impiegate nel progetto sia per la parte tecnica che per la parte di 
creatività. 

- qualità e originalità della proposta con rispondenza ai requisiti indicati, ed una concreta 
tempistica di realizzazione. 

 
Inoltre, costituiscono titolo preferenziale: 
 

- aver eseguito almeno 2 lavori similari per organizzazioni pubbliche e/o private di fama 
nazionale e/o internazionale in ambito tecnologico; 

 



 

c) Durata dell’incarico 
L’incarico dovrà iniziare entro il mese di aprile 2017 e terminerà entro il 31/12/2017. 
 
 

d) Compenso 

L’ammontare complessivo della fornitura non potrà essere superiore a Euro 25.000  (IVA e oneri 
inclusi). Non saranno ammesse offerte in aumento rispetto al budget disponibile, né offerte 
parziali rispetto ai servizi richiesti. 
 
 

e) Criteri di valutazione 

La procedura di valutazione prevede l’attribuzione di un punteggio massimo di 100 punti di cui 
max 80  punti relativi all’esperienza (Curriculum) e 20 punti per l’offerta economica (Proposta 
Economica). 

Nell’ambito della valutazione del Curriculum si riservano 15 punti ai titoli preferenziali. 

Il punteggio relativo alla proposta economica verrà attribuito su questa base: 
 

PUNTEGGIO = (Pmin/P) x 20 (punteggio massimo per la Proposta Economica), 
 dove: 

P = proposta in € dell’offerta da valutare (intesa come il costo totale per ASTER)  

Pmin = proposta in € dell’offerta minima ricevuta 
 
Il punteggio finale valevole ai fini dell’aggiudicazione sarà uguale alla somma dei punteggi 
rispettivamente ottenuti dall’offerta tecnica e dall’offerta economica. 

 
f) Modalità di presentazione della candidature 

 
Le offerte, debitamente firmate, con l’indicazione dei requisiti richiesti, dovranno essere 
presentate secondo le seguenti modalità: 
 

1) Invio per email: 

 
a) invio di una prima e-mail con oggetto “Offerta per attività di comunicazione ed 

iniziative di marketing Codice: 2017-INNOIMP2”  all'indirizzo imprese@aster.it entro 
e non oltre il giorno 3 aprile 2017 alle ore 13,00  contenente solo ed esclusivamente tre 
file in formato pdf, protetti da password diverse, contenenti: 

 
I. Primo file denominato “Istanza di partecipazione”  

contenente l’istanza di partecipazione sulla base del modello (allegato 1 al presente 
avviso), debitamente compilata, sottoscritta e corredata di copia del documento di 
identità; 

 
II. Secondo file denominato “Curriculum”  

contenente il curriculum della società con elenco dei servizi analoghi e dei singoli 



 

consulenti incaricabili dell’attività a bando,  in formato europeo, con espressa 
autorizzazione al trattamento dei dati ai sensi del D. Lgs 196/2003; 

 
III. Terzo file denominato “Proposta Economica” 

contenente l’offerta economica onnicomprensiva di oneri, espressa in Euro e 
debitamente sottoscritta. L’importo dovrà essere scritto in cifre e in lettere e si dovrà 
specificare l’importo onnicomprensivo al netto e al lordo dell’ IVA. 
 

 
b) invio di una seconda e-mail “Password per attività di comunicazione ed iniziative di 
marketing Codice: 2017-INNOIMP2” all'indirizzo imprese@aster.it, a partire dalle ore 
14:00 e comunque tassativamente non oltre le ore 18:00 del giorno  3 aprile 2017  
contenente le tre password diverse per la lettura dei tre file. 
 
Il recapito delle e-mail è ad esclusiva responsabilità del mittente. 

 
Svolgimento delle operazioni di valutazione e assegnazione dell’incarico 

 
Le offerte pervenute saranno valutate da un’apposita Commissione di almeno 3 membri, designati 
tra i dipendenti di ASTER e sulla base del loro ruolo nell’ambito delle attività dell’unità 
INNOVAZIONE DELLE IMPRESE. 
 

Le operazioni di valutazione comparativa delle offerte si svolgeranno presso la sede di ASTER e i 
risultati saranno pubblicati entro 10 giorni dalla scadenza del presente avviso. 

 
ASTER si riserva il diritto: 

a) di non procedere all’aggiudicazione nel caso in cui nessuna delle offerte presentate venga 
ritenuta conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto; 

b) di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida; 
c) di annullare i risultati della procedura qualora ritenga di non avere raggiunto l’obiettivo che 

si prefigge a proprio discrezionale ed insindacabile giudizio; 
d) di affidare il servizio scorrendo la graduatoria in caso di mancata stipulazione o di  

risoluzione del contratto con l’organizzazione aggiudicataria. 
 
 

g) Responsabile del procedimento 
 
Il responsabile del procedimento è Maria Gabriella Gualandi 
Eventuali richieste di informazioni potranno essere indirizzate a imprese@aster.it 

 
Allegato 1- Istanza di partecipazione 

Allegato A - Specifiche tecniche dei servizi richiesti 

 


